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まなびオルガノン受講・運用について 

 

１．まなびオルガノンとは 

まなびオルガノンとは、いつでもどこでもインターネットから学習できるシステムです。 

このシステムの活用を通して、岡山県内１５大学間において互いに学生の受け入れを行い、それぞれの

受け入れ大学において修得した単位を、所属大学の正規の単位として組み入れる事ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               まなびオルガノン トップページ 

                URL:https://manabi-organon.jp 

 

 

 1.1 まなびオルガノンでできること 

まなびオルガノンを利用して、授業の録画ビデオコンテンツ（以下 VOD コンテンツ）を配信することが

可能です。そして、授業管理として、出席管理・受講者のアクセス状況などそれぞれの授業科目管理を

行うことができます。 

 

 1.2 まなびオルガノンヘルプデスク 

利用方法や操作に困った際に質問できる専用のヘルプデスクを設置しています。 

ヘルプデスクは、メールのみで受け付けています。 

「所属大学名」「氏名」「受講科目名」を必ず明記し、登録済みのメールアドレスより問い合わせて 

いただきます。 

 ヘルプデスク専用メールアドレス support@manabi-organon.jp 

 

*受講期間終了間際に「講義の受講ができない」等の連絡や、ヘルプデスクへの問い合わせに対する返信

は数日かかる場合もありますので、余裕を持って受講計画を立てるようにして下さい、 
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２．受講方法について 

①まなびオルガノンへアクセスします。 

https://manabi-organon.jp 

   ＊この Web サイトのセキュリティ証明には問題があります。という画面が表示された場合、 

    画面下の「このサイトの閲覧を続行する（推奨されません）」をクリックして下さい。 

 

 

②所属大学名を選択し、ユーザーID・パスワードを入力しログインします。 
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③画面説明 

画面は、メニュー枠とコンテンツ枠から構成されています。 

各機能は、科目選択画面と、科目メイン画面のメニュー枠から行っていきます。 

 

 
 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

科目選択画面 

科目メイン画面 

CLICK! 

科目メイン画面

CLICK! 

科目選択画面へ 

VOD コンテンツ

教材 提出物 

科目名 

メニュー枠 コンテンツ枠 
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④受講の流れ 

受講の前にメニューの科目のお知らせを確認します。 

ここでは定期試験の発表などこの科目についての連絡をします。 

メイン画面の資料の欄に資料があればダウンロードしておきます。 

科目メイン画面より VOD を受講します。 

＊1講義約 60 分の授業を 20 分前後で２から４分割しています。 

毎回受講後に、出席カード・レポートの提出を行います。 

  ＊出席カードには提出期限がある場合がありますので、日時が表示されている場合はその期限 

までに受講し出席カードを提出して下さい。 

    受講中に講義内容に関する質問等がある場合は、まなびオルガノンより質問をすることが 

できます。 

 

 

 

＊講義画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

②③ ④

⑤ 

② 

③ 

④ 

⑤ 

① 
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2.1 まなびオルガノンの利用について 

 2.1.1 単位認定科目の選択 

   受講する科目を選択する画面です。（ログインした際の最初の画面になります。） 

   科目選択画面 → （メニュー）単位認定科目の選択 

 

   

 

 2.1.2 お知らせ 

   このお知らせはまなびオルガノンを利用している方、全員へのお知らせです。 

   **科目ごとのお知らせを行う事も可能です。（3.1 授業についてのお知らせ参照） 

   科目選択画面 → （メニュー）お知らせ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.1.3 よくある質問 Q＆A 

まなびオルガノンの利用についてよくある質問 Q&A が載っています。 

       科目選択画面 → （メニュー）よくある質問 Q＆A 
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 2.1.4 登録情報変更 

   

 パスワードの変更など登録情報の変更ができます。 

    科目選択画面 → （登録変更）登録情報変更 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①登録情報変更をクリック 

②ログイン時のパスワードを入力

③ログインをクリック ③ ② 

④ ④すべての情報を入力 

⑤確認画面へをクリック 

⑥次の画面で登録するを 

クリック→変更完了 

④ 

⑤ 

① 
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 ３．科目について 

3.1 授業についてのお知らせ 

  このお知らせは、受講生に対して科目のお知らせです。 

科目別に登録され、科目受講生のみに配信されます。 

 

以下のメニューからお知らせを閲覧します。 

科目選択画面→科目選択→講義名→科目メニュー画面→科目のお知らせ 

   

 

3.2 シラバス 

講師・受講者ともにメニューのシラバスから閲覧可能です。 
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3.3 講義内容に関する質問/回答 

 受講生は、それぞれの科目に対して、講師に質問をすることが可能です。 

 講師も質問に対して、返信を行うことが可能です。 

  講義内容以外の質問があれば、事務局で回答を致します。 

  

 
 

 

 

3.4 チャット 

  受講生間や受講生・講師間はそれぞれの科目に対して、チャット機能を利用し、複数名で 

コミュニケーションを図ることが出来る機能です。 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

講義内容に関する質問/回答 

をクリックする 

チャット 

をクリックする 
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 ４． 受講者管理について 

4.1 出席確認 

   受講者の講義受講状況が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③受講生の講義受講状況が表示さ

れます。**表示したい項目を選択

し更新ボタンをクリックすると絞

り込みを行うことが出来ます。 

④V：VOD コンテンツを閲覧後、 

アンケートの提出が完了した状況 

V をクリックすると、受講者の提出内容

（VOD の受講回数や、受講時間）を確認す

ることが出来ます。＊講師が確認済のアン

ケートは緑色に塗りつぶされます。 

メール送信機能を利用して、受講生にメールを送信する

ことが可能です。送信したい受講生の左の欄に☑をいれ

て、メールの内容を入力し、確認画面へをクリックしま

す。次のページで内容を確認後、送信をクリックすると

メールが送信されます。尚、共通のアドレスを利用する

為、本文の最初に科目名、担当者名を入力して下さい。

③ 

② 

①受講者管理をクリック

②出席確認をクリック 

④ 

＊ 

① 
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4.2 提出物確認 

   講師は、レポート課題を提出物登録機能を利用して行うことが出来ます。 

  受講生は、レポートを科目のメイン画面より提出を行います。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 

①受講者管理をクリック

②提出物確認をクリック

① 

③提出物確認モードを選択する 

*学生一覧モード 

 出席カードと同じ形式で表示 

*提出物別モード 

 提出物の一覧で表示 

③

学生一覧モード 

④1：レポート提出が完了した状況 

１をクリックすると、受講者の提出内容を

確認することが出来ます。 

メール送信機能を利用して、受講生にメールを送信す

ることが可能です。送信したい受講生の左の欄に☑を

いれて、メールの内容を入力し、確認画面へをクリッ

クします。次のページで内容を確認後、送信をクリッ

クするとメールが送信されます。尚、共通のアドレス

を利用する為、本文の最初に科目名、担当者名を入力

して下さい。 

④ 
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       それぞれのレポート提出の一覧が 

       表示されます。 

 

 

 

 

 

 

4.3 科目ログ 

 各科目の受講生の受講状況を表示することが可能です。 

 誰がいつ、どこでどれだけの時間を利用しかた確認することが出来ます。 

科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 科目ログ 

 

 

4.4 教材ログ 

  各科目の教材に対するアクセスログを表示することが可能です。 

  誰が何回目の VOD をいつ、どれだけの時間を見たか確認することが出来ます。 

 科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 教材ログ 

 

 

 

 

 

 

④確認する講義の提出物欄の項目

をクリックします。 

**ここで表示されている名前は、 

提出物登録時につけた名前となっ

ています。 

⑤提出物欄の各項目をクリック 

すると、提出されたレポートを 

ダウンロードすることが出来ます。

④

⑤

提出物別モード 
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4.5 アクセス解析（ログのグラフ化） 

 各科目の教材に対するアクセスログをグラフ化して表示することが可能です。 

  科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → アクセス解析（ログのグラフ化） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.6 送信メールログ 

   受講に対して送信したメールログを表示することが可能です。 

科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 送信メールログ 

 

 

 

 

 

 

4.3～4.6 まですべて、下記の操作方法となります。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
① 

①受講者管理をクリック

②それぞれの確認したい

ログをクリック 

②
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まなびオルガノン ヘルプデスク（メールのみで受付） 

e-mail：support@manabi-organon.jp 

利用方法や操作に困った際には、「所属大学名」・「氏名」・「受講科目名」を必ず明記し、登録済みの 

メールアドレスから問い合わせてください。 
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まなびオルガノン受講生用マニュアル 

 

１．まなびオルガノンとは 

まなびオルガノンとは、いつでもどこでもインターネットから学習できるシステムです。 

このシステムの活用を通して、岡山県内１５大学間において互いに学生の受け入れを行い、それぞれの

受け入れ大学において修得した単位を、所属大学の正規の単位として組み入れる事ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             まなびオルガノン トップページ 

              URL:https://manabi-organon.jp 

 

 

 

 1.1 まなびオルガノンでできること 

まなびオルガノンを利用して、授業の録画ビデオコンテンツ（以下 VOD コンテンツ）を配信することが

可能です。受講生は、VOD で授業を受け出席カード・レポート提出などを行います。 
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２．各機能の利用方法について 

①まなびオルガノンへアクセスします。 

https://manabi-organon.jp 

   ＊この Web サイトのセキュリティ証明には問題があります。という画面が表示された場合、 

    画面下の「このサイトの閲覧を続行する（推奨されません）」をクリックして下さい。 

 

 

②所属大学を選択しユーザー名・パスワードを入力しログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ＊＊ID・パスワードを忘れたときは･･･ 

   「ID・パスワードをお忘れですか？」をクリックし、リマインダを利用して下さい。 

    名前・メールアドレスを入力し送信すると、あなたの登録しているメールアドレス宛てに 

    ID・パスワードが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

①

②

② 
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③画面説明 

画面は、メニュー枠とコンテンツ枠から構成されています。 

各機能は、科目選択画面と、科目メイン画面のメニュー枠から行っていきます。 

 

 
 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目選択画面 

科目メイン画面 

CLICK! 

科目メイン画面

CLICK! 

科目選択画面へ 

VOD コンテンツ

教材 提出物 

科目名 

メニュー枠 コンテンツ枠 
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2.1  単位認定科目の選択 

   受講する科目を選択する画面です。（ログインした際の最初の画面になります。） 

   科目選択画面 → （メニュー）単位認定科目の選択 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

2.2  お知らせ 

   このお知らせはまなびオルガノンを利用している方、全員へのお知らせです。 

   **科目ごとのお知らせもありますので必ず確認して下さい。 

（3.1 授業についてのお知らせ参照） 

   科目選択画面 → （メニュー）お知らせ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

2.3  よくある質問 Q＆A 

まなびオルガノンの利用についてよくある質問 Q&A が載っています。 

       科目選択画面 → （メニュー）よくある質問 Q＆A 
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2.4  お問い合わせ 

  お問い合わせは、 まなびオルガノンに関する質問（システムトラブルや講義内容以外の質問）が 

ある場合に利用して下さい。  

   科目選択画面 → （メニュー）お問い合わせ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5  登録情報変更 

 パスワードの変更など登録情報の変更ができます。 

  **初期パスワードは、必ず変更してください。 
 **重要なお知らせを受け取る事ができませんので、メールアドレスを必ず登録して 

下さい。 
  科目選択画面 → （登録変更）登録情報変更 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録情報変更をクリック 

②ログイン時のパスワードを入力

③ログインをクリック 

④すべての情報を入力 

⑤確認画面へをクリック 

⑥次の画面で登録するを 

クリック→変更完了 

⑤ 

① 

② ③ 

④ 
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 ３．科目について 

3.1 授業についてのお知らせ 

  このお知らせは、科目のお知らせです。 

科目別に登録され、科目受講生のみに配信されます。 

 

以下のメニューからお知らせを閲覧します。 

科目選択画面→科目選択→講義名→科目メニュー画面→科目のお知らせ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 シラバス 

メニューのシラバスから閲覧可能です。 
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3.3 講義内容に関する質問/回答 

 受講生は、それぞれの科目に対して、講師に質問をすることが可能です。 

 講義を受ける中で講義内容に関する質問がある場合は履修期間中にこの講義内容に関する質問・ 

回答から質問してください。後ほど担当教員から回答があります。 

  

 
 

 

 

3.4 チャット 

  受講生間や受講生・講師間はそれぞれの科目に対して、チャット機能を利用し、複数名で 

コミュニケーションを図ることが出来る機能です。 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目メイン画面 

科目メイン画面 

チャット 

をクリックする 

講義内容に関する質問/回答 

をクリックする 
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 ４．受講方法 

 （まなびオルガノンのホームページの履修方法の中に受講方法のマニュアルを VOD で 

  見る事が出来ます。） 

受講の前にメニューの科目のお知らせを確認します。 

ここでは定期試験の発表などこの科目についての連絡をします。 

メイン画面の資料の欄に資料があればダウンロードしておきます。 

科目メイン画面より VOD を受講します。 

＊1講義約 60 分の授業を 20 分前後で２から４分割しています。 

毎回受講後に、出席カード・レポートの提出を行います。 

  ＊出席カードには提出期限がある場合がありますので、日時が表示されている場合はその期限 

までに受講し出席カードを提出して下さい。 

    受講中に講義内容に関する質問等がある場合は、講義内容に関する質問/回答より質問をすること 

   ができます。 

   引き続き違う科目を受講する場合は科目選択へをクリックし、受講を終了する場合はログアウト 

ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

＊講義画面 

 

 

                      ＊受講状況（時間）は全て記録されていますので、 

                      早送りで見ても、最後まで見たことになりません 

ので、注意してください。         

 

 

 

 

②③ ④

② 

③ 

④ 

⑤ 

① 

科目メイン画面 

① 

⑤ 

⑥ 

⑥ 

⑥ 
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まなびオルガノンに関する連絡先 

「岡山オルガノン 大学教育連携センター」（岡山理科大学） 

〒700-0005 岡山市北区理大町 1-1 TEL/FAX：086-256-9771 e-mail：info@okayama-organon.jp 



まなびオルガノン(組織管理者用マニュアル) 

2 
      
       「岡山オルガノン」 

目次 

１．まなびオルガノンとは ....................................................................................................................... 3 

1.1 まなびオルガノンでできること ................................................................................................ 3 

1.2 まなびオルガノンの３つの利用者役割...................................................................................... 3 

 

２．各機能の利用方法について ................................................................................................................ 4 

 

３．まなびオルガノンの利用について ..................................................................................................... 6 

3.1  単位認定科目の選択 ..................................................................................................................... 6 

3.2  お知らせ ....................................................................................................................................... 6 

3.3  よくある質問 Q＆A ........................................................................................................................ 6 

3.4  登録情報変更 .............................................................................................................................. 7 

 

４．受講方法 ............................................................................................................................................. 8 

 

５．科目について ..................................................................................................................................... 9 

5.1 科目お知らせ ............................................................................................................................. 9 

5.2 シラバス .................................................................................................................................... 9 

5.3 講義内容に関する質問/回答（掲示板）................................................................................... 10 

5.4 チャット .................................................................................................................................. 10 

 

６．受講者管理について .......................................................................................................................... 11 

6.1 出席確認 ................................................................................................................................... 11 

6.2 提出物確認 ............................................................................................................................... 12 

6.3 科目ログ .................................................................................................................................. 13 

6.4 教材ログ .................................................................................................................................. 13 

6.5 アクセス解析（ログのグラフ化） ........................................................................................... 13 

6.6 送信メールログ ....................................................................................................................... 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



まなびオルガノン(組織管理者用マニュアル) 

3 
      
       「岡山オルガノン」 

 

まなびオルガノン組織管理者用マニュアル 

 

１．まなびオルガノンとは 

まなびオルガノンとは、いつでもどこでもインターネットから学習できるシステムです。 

このシステムの活用を通して、岡山県内１５大学間において互いに学生の受け入れを行い、それぞれの

受け入れ大学において修得した単位を、所属大学の正規の単位として組み入れる事ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             まなびオルガノン トップページ 

              URL:https://manabi-organon.jp 

 

 1.1 まなびオルガノンでできること 

まなびオルガノンを利用して、授業の録画ビデオコンテンツ（以下 VOD コンテンツ）を配信することが

可能です。そして、授業管理として、出席管理・受講者のアクセス状況などそれぞれの授業科目管理を

行うことができます。 

 

 1.2 まなびオルガノンの３つの利用者役割 

まなびオルガノンでは、３つの立場から機能を管理することが可能です。 

 １）組織管理者（所属する大学の受講生を管理する者） 

 ２）講師（授業を提供をする者） 

 ３）受講生（授業を受講する者） 

 

このマニュアルは、組織管理者用のマニュアルです。 
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２．各機能の利用方法について 

①まなびオルガノンへアクセスします。 

https://manabi-organon.jp 

   ＊この Web サイトのセキュリティ証明には問題があります。という画面が表示された場合、 

    画面下の「このサイトの閲覧を続行する（推奨されません）」をクリックして下さい。 

 

 

②所属大学を選択し、ユーザー名・パスワードを入力しログインします。 
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③画面説明 

画面は、メニュー枠とコンテンツ枠から構成されています。 

各機能は、科目選択画面と、科目メイン画面のメニュー枠から行っていきます。 

 

 
 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目選択画面 

科目メイン画面 

CLICK! 

科目メイン画面

CLICK! 

科目選択画面へ 

VOD コンテンツ

教材 提出物 

科目名 

メニュー枠 コンテンツ枠 
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３．まなびオルガノンの利用について 

3.1  単位認定科目の選択 

   受講する科目を選択する画面です。（ログインした際の最初の画面になります。） 

   科目選択画面 → （メニュー）単位認定科目の選択 

 

   

 

3.2  お知らせ 

   このお知らせはまなびオルガノンを利用している方、全員へのお知らせです。 

   **科目ごとのお知らせを行う事も可能です。 

   科目選択画面 → （メニュー）お知らせ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3  よくある質問 Q＆A 

まなびオルガノンの利用についてよくある質問 Q&A が載っています。 

       科目選択画面 → （メニュー）よくある質問 Q＆A 
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3.4  登録情報変更 

 パスワードの変更など登録情報の変更ができます。 

  **初期パスワードは、必ず変更してください。 
    科目選択画面 → （登録変更）登録情報変更 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録情報変更をクリック 

②ログイン時のパスワードを入力

③ログインをクリック ③ ② 

④ ④すべての情報を入力 

⑤確認画面へをクリック 

⑥次の画面で登録するを 

クリック→変更完了 

④ 

⑤ 

① 
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 ４．受講方法 

 （まなびオルガノンのホームページの履修方法の中に受講方法のマニュアルを VOD で 

  見る事が出来ます。） 

受講の前にメニューの科目お知らせを確認します。 

ここでは定期試験の発表などこの科目についての連絡をします。 

メイン画面の資料の欄に資料があればダウンロードしておきます。 

科目メイン画面より VOD を受講します。 

＊1講義約 60 分の授業を 20 分前後で２から４分割しています。 

毎回受講後に、出席カード・レポートの提出を行います。 

  ＊出席カードには提出期限がある場合がありますので、日時が表示されている場合はその期限 

までに受講し出席カードを提出して下さい。 

    受講中に講義内容に関する質問等がある場合は、講義内容に関する質問/回答より質問をすること 

   ができます。 

    引き続き違う科目を受講する場合は科目選択へをクリックし、受講を終了する場合はログアウト 

ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

＊講義画面 

 

 

                      ＊受講状況（時間）は全て記録されていますので、 

                      早送りで見ても、最後まで見たことになりません。 

         

 

 

②③ ④

② 

③ 

④ 

⑤ 

① 

科目メイン画面 

① 

⑤ 

⑥ 

⑥  

⑥ 
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 ５．科目について 

5.1 科目お知らせ 

  このお知らせは、受講生に対して科目のお知らせです。 

科目別に登録され、科目受講生のみに配信されます。 

 

以下のメニューからお知らせを閲覧します。 

科目選択画面→科目選択→講義名→科目メニュー画面→科目お知らせ 

   

 

5.2 シラバス 

講師・受講者ともにメニューのシラバスから閲覧可能です。 
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5.3 講義内容に関する質問/回答（掲示板） 

 受講生は、それぞれの科目に対して、掲示板を利用し講師に質問をすることが可能です。 

 講師も質問に対して、返信を行うことが可能です。 

  講義内容以外の質問があれば、事務局で回答を致します。 

   
 

 

5.4 チャット 

  受講生間や受講生・講師間はそれぞれの科目に対して、チャット機能を利用し、複数名で 

コミュニケーションを図ることが出来る機能です。 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

講義内容に関する質問/回答 

をクリックする 

チャット 

をクリックする 
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 ６．受講者管理について 

6.1 出席確認 

   受講者の講義受講状況が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③受講生の講義受講状況が表示さ

れます。**表示したい項目を選択

し更新ボタンをクリックすると絞

り込みを行うことが出来ます。 

④V：VOD コンテンツを閲覧後、 

アンケートの提出が完了した状況 

V をクリックすると、受講者の提出内容

（VOD の受講回数や、受講時間）を確認す

ることが出来ます。＊講師が確認済の出席

アンケートは緑色に塗りつぶされます。 

メール送信機能を利用して、受講生にメールを送信する

ことが可能です。送信したい受講生の左の欄に☑をいれ

て、メールの内容を入力し、確認画面へをクリックしま

す。次のページで内容を確認後、送信をクリックすると

メールが送信されます。尚、共通のアドレスを利用する

為、本文の最初に科目名、担当者名を入力して下さい。

＊講師がメール送信を行った受講者の出席アンケート

は、ピンクに塗りつぶされます。 

**メールアドレスが change@ac.jp になっている場合、初

期設定のままで変更がされておりません。メールを送信

しても届きませんのでご注意ください。  

③ 

② 

①受講者管理をクリック

②出席確認をクリック 

④ 

＊ 

① 

科目メイン画面 
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6.2 提出物確認 

   講師は、レポート課題を提出物登録機能を利用して行うことが出来ます。 

  受講生は、レポートを科目のメイン画面より提出を行います。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

①受講者管理をクリック

②提出物確認をクリック

① 

③提出物確認モードを選択する 

*学生一覧モード 

 出席カードと同じ形式で表示 

*提出物別モード 

 提出物の一覧で表示 

③

学生一覧モード 

④1：レポート提出が完了した状況 

１をクリックすると、受講者の提出内容を

確認することが出来ます。 

メール送信機能を利用して、受講生にメールを送信す

ることが可能です。送信したい受講生の左の欄に☑を

いれて、メールの内容を入力し、確認画面へをクリッ

クします。次のページで内容を確認後、送信をクリッ

クするとメールが送信されます。尚、共通のアドレス

を利用する為、本文の最初に科目名、担当者名を入力

して下さい。 

④ 
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       それぞれのレポート提出の一覧が 

       表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3 科目ログ 

 各科目の受講生の受講状況を表示することが可能です。 

 誰がいつ、どこでどれだけの時間を利用しかた確認することが出来ます。 

科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 科目ログ 

 

 

6.4 教材ログ 

  各科目の教材に対するアクセスログを表示することが可能です。 

  誰が何回目の VOD をいつ、どれだけの時間を見たか確認することが出来ます。 

 科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 教材ログ 

 

 

6.5 アクセス解析（ログのグラフ化） 

 各科目の教材に対するアクセスログをグラフ化して表示することが可能です。 

  科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → アクセス解析（ログのグラフ化） 

 

 

6.6 送信メールログ 

   受講に対して送信したメールログを表示することが可能です。 

科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 送信メールログ 

 

④確認する講義の提出物欄の項目

をクリックします。 

**ここで表示されている名前は、 

提出物登録時につけた名前となっ

ています。 

⑤提出物欄の各項目をクリック 

すると、提出されたレポートを 

ダウンロードすることが出来ます。

④

⑤

提出物別モード 
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6.3～6.6 まですべて、下記の操作方法となります。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

②

①受講者管理をクリック

②それぞれの確認したい

ログをクリック 

科目メイン画面 



 

まなびオルガノン 
講師用マニュアル 
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まなびオルガノンに関する連絡先 

「岡山オルガノン 大学教育連携センター」（岡山理科大学） 

〒700-0005 岡山市北区理大町 1-1 TEL/FAX：086-256-9771 e-mail：info@okayama-organon.jp 



まなびオルガノン(講師用マニュアル) 

2 
      
       「岡山オルガノン」 

目次 

１．まなびオルガノンとは ....................................................................................................................... 3 

 

２．講師の役割 ......................................................................................................................................... 3 

 

３．各機能の利用方法について ................................................................................................................ 4 

3.1  単位認定科目の選択 ..................................................................................................................... 6 

3.2  お知らせ ....................................................................................................................................... 6 

3.3  よくある質問 Q＆A ........................................................................................................................ 6 

3.4  登録情報変更 .............................................................................................................................. 7 

 

４．受講生管理について ........................................................................................................................... 8 

4.1 科目のお知らせ登録・編集 ........................................................................................................... 8 

4.2 教材登録 ...................................................................................................................................... 10 

4.3 提出物の登録・編集（アンケート・小テスト・レポート） ....................................................... 13 

4.4 出席確認 ...................................................................................................................................... 17 

4.5 提出物確認 .................................................................................................................................. 18 

4.6 講義に関する質問/回答について ................................................................................................. 20 

4.7 チャット管理............................................................................................................................... 21 

4.8 アンケート集計機能 .................................................................................................................... 22 

 

５．ログについて ................................................................................................................................... 23 

5.1 科目ログ ...................................................................................................................................... 23 

5.2 教材ログ ...................................................................................................................................... 23 

5.3 アクセス解析（ログのグラフ化） .............................................................................................. 23 

5.4 送信メールログ ........................................................................................................................... 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



まなびオルガノン(講師用マニュアル) 

3 
      
       「岡山オルガノン」 

 

まなびオルガノン講師用マニュアル 

 

１．まなびオルガノンとは 

まなびオルガノンとは、いつでもどこでもインターネットから学習できるシステムです。 

このシステムの活用を通して、岡山県内１５大学間において互いに学生の受け入れを行い、それぞれの

受け入れ大学において修得した単位を、所属大学の正規の単位として組み入れる事ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             まなびオルガノン トップページ 

              URL:https://manabi-organon.jp 

 

**まなびオルガノンでできること** 

まなびオルガノンを利用して、授業の録画ビデオコンテンツ（以下 VOD コンテンツ）を配信することが

可能です。そして、授業管理として、出席管理・受講者のアクセス状況などそれぞれの授業科目管理を

行うことができます。 

 

 

２．講師の役割 

担当科目の管理・受講者の受講状況や、提出物状況の管理・確認を行います。 

① 科目のお知らせ登録 

② 出席状況の確認 

③ 出席カード・提出物の提出状況確認 

④ 質問に対する回答 
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３．各機能の利用方法について 

①まなびオルガノンへアクセスします。 

https://manabi-organon.jp 

   ＊この Web サイトのセキュリティ証明には問題があります。という画面が表示された場合、 

    画面下の「このサイトの閲覧を続行する（推奨されません）」をクリックして下さい。 

 

 

 

②大学名（UNIVERCITY）を選択します。 

次に講師 ID でユーザー名・パスワードを入力しログインします。 
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③画面説明 

画面は、メニュー枠とコンテンツ枠から構成されています。 

各機能は、科目選択画面と、科目メイン画面のメニュー枠から行っていきます。 

 

 
 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目選択画面 

科目メイン画面 

CLICK! 

科目メイン画面

CLICK! 

科目選択画面へ 

VOD コンテンツ 教材 
提出物 

科目名 

メニュー枠 コンテンツ枠 
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3.1  単位認定科目の選択 

   受講する科目を選択する画面です。（ログインした際の最初の画面になります。） 

   科目選択画面 → （メニュー）単位認定科目の選択 

 

   

 

3.2  お知らせ 

   このお知らせはまなびオルガノンを利用している方、全員へのお知らせです。 

   **科目ごとのお知らせを行う事も可能です。（4.1 科目のお知らせ登録・(編集参照） 

   科目選択画面 → （メニュー）お知らせ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3  よくある質問 Q＆A 

まなびオルガノンの利用についてよくある質問 Q&A が載っています。 

       科目選択画面 → （メニュー）よくある質問 Q＆A 
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3.4  登録情報変更 

 パスワードの変更など登録情報の変更ができます。 

  **初期パスワードは、必ず変更してください。 
    科目選択画面 → （登録変更）登録情報変更 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①登録情報変更をクリック 

②ログイン時のパスワードを入力

③ログインをクリック ③ ② 

④ ④すべての情報を入力 

⑤確認画面へをクリック 

⑥次の画面で登録するを 

クリック→変更完了 

④ 

⑤ 

① 
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４．受講生管理について 

4.1 科目のお知らせ登録・編集 

このお知らせは、受講生に対して科目のお知らせを行うことが出来ます。 

このお知らせは、科目別に登録され、科目受講生のみに配信されます。 

 ＊＊お知らせ新規登録の場合 

  

   
    

   

 

 

④タイトル・記入者・

内容を入力します。 

⑤確認画面をクリック

科目メイン画面 

④ 

⑤

①科目管理をクリック

②お知らせ登録・編集 

をクリック 

③新規登録をクリック

③

① 

②
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＊＊登録したお知らせを確認する場合 

 受講生は、以下のメニューからお知らせを閲覧します。 

科目選択画面→科目選択→講義名→科目メニュー画面→科目のお知らせ 

 

＊＊登録したお知らせを編集・削除する場合 

 お知らせ登録・編集の画面内で、それぞれのお知らせの編集・削除を行って下さい。 

  科目選択画面→科目選択→講義名→科目管理→お知らせ登録・編集 

    

 

 

 

 

 

 

 

⑥登録内容を確認後、 

登録をクリック 

⑥
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4.2 教材登録 

  授業に必要な参考資料を登録します。 

  **VOD コンテンツの作成・登録は、事務局が行います。 

＊＊教材を新規登録する場合 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

  
       

④講義の回を選択し、登録教材

（ファイルもしくは URL）に 

チェックを入れ、教材名を入力

する。 

⑤教材登録画面へをクリック 

④ 

①科目管理をクリック

②お知らせ登録・編集 

をクリック 

③ 

② 

③新規登録をクリック

⑤ 

① 
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（注）アップロードファイルについて                               

 最大容量：５ＭＢ 

 利用可能なファイルの種類：①Acrobat(pdf)/②Word(doc)/③Excel(xls)/④画像(jpg.gif) 

                            ⑤flash(swf)/⑥テキスト(txt)/⑦パワーポイント(ppt) 

 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録教材で教材(ファイル)チェックした場合 

登録教材でＵＲＬをチェックした場合 

⑥リンクを行うＵＲＬを入力 

⑦ＵＲＬ入力後、 

登録するをクリックします。 

⑥登録する教材のファイル

(注)を参照ボタンを押して

選択します。 

⑦ファイルを選択後、 

登録するをクリック ⑥ 
⑦ 

⑥ 
⑦ 
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＊＊登録した教材を確認する場合 

登録された教材は、講師・受講者ともに以下のメニューからダウンロード出来ます。 

科目選択画面→科目選択→講義名→科目メニュー画面→資料欄ダウンロード 

               

     

 

 

 ＊＊登録した教材を削除したい場合 

   (左側メニュの)科目管理→教材登録・編集より行って下さい。 

   編集を行う際も、登録した教材を削除し、編集を行って再度登録を行って下さい。 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集をクリックすると、

教材名を変更する事が 

出来ます。 

削除をクリックすると、

登録した教材を削除する

ことが出来ます。 
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4.3 提出物の登録・編集（出席カード・レポート） 

    各講義にアンケート・小テスト・レポートを設ける事が可能です。 

 

＊＊提出物を新規登録する場合 

   

   

 

   

   

    

    

   

   

    

   

   

    

 

 

 

④それぞれの項目を入力 

⑤入力画面へをクリック 

科目メイン画面 

③

①科目管理をクリック 

②提出物の登録・編集を 

クリック 

③登録したい講義の登録

をクリック 

④

⑤

①

②
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 ⑨次ページで 

登録をクリック 

（タイトルを変更･提出画面

の確認・問題を追加する事も

可能です。） 

 

 

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ⑪次ページで 登録 をクリック 

   （タイトルを変更･提出画面の確認・問題を追加する事も可能です。） 

 

 

 

アンケートの場合 ⑥アンケートにチェックします。 

⑦質問内容を入力し、形式を選択し

ます。 

⑧次のページへをクリックします。

小テストの場合 
⑥テストにチェックします。 

⑦質問内容を入力し、形式を選択し

ます。 

⑧次のページへをクリックします。

⑨選択する内容を入力して下さい。 

正しい回答には、☑を入れて下さい。

⑩確認画面をクリック 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 
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         ⑧次ページで 登録するをクリック 

 

受講生が提出したレポートは、提出物確認機能を利用して集計することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

レポートの場合 

⑥質問項目に提出する課題を

入力する。 

⑦確認画面へをクリック 

③新規登録をクリック

*①･②は、P14 参照 

④提出講義を選択し、 

タイトル等を入力します。 

⑤入力画面へをクリック 

⑦ 

⑥ 

④ 

⑤

③ 
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＊＊登録した提出物を確認する場合 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**レポートの場合は、ファイルを送信する事が出来ます。 

                ファイルの送信について                     

                 最大容量：５ＭＢ 

                 利用可能なファイルの種類： 

①Acrobat(pdf)/②Word(doc)/③Excel(xls)/④画像(jpg.gif)/  

⑤flash(swf)/⑥テキスト(txt)/ ⑦パワーポイント(ppt) 

                               

＊＊登録した提出物を編集・削除する場合 

 

提出物を管理する画面で、 

  訂正・削除を行って下さい。 

 

 

 

 

 

出席カードの場合 

アンケート・小テストの確認は, 

 出席カードをクリックします。 

レポートは、レポートをクリック

レポートの場合 
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4.4 出席確認 

  受講生の出席確認を行うことが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目メイン画面 

③受講生の講義受講状況が表示さ

れます。**表示したい項目を選択

し更新ボタンをクリックすると絞

り込みを行うことが出来ます。 

④V：VOD コンテンツを閲覧後、 

アンケートの提出が完了しています。 

＊V をクリックすると、出席カードの内

容・受講回数・受講時間などを確認するこ

とが出来ます。 

提出内容を確認後、確認チェック欄に☑をし、提

出確認をクリックすると、確認済みを記録するこ

とが出来、出席確認表のそれぞれの項目が緑色に

ぬりつぶされます。 

メール送信機能を利用して、受講生にメールを送信する

ことが可能です。送信したい受講生の左の欄に☑をいれ

て、メールの内容を入力し、確認画面へをクリックしま

す。次のページで内容を確認後、送信をクリックすると

メールが送信されます。尚、共通のアドレスを利用する

為、本文の最初に科目名、担当者名を入力して下さい。

＊出席アンケート確認画面（Vをクリックした後の画面）

でメールを送信すると、出席確認表がピンク色にぬりつ

ぶされます 

③ 

② 

④ 

① 

①受講者管理をクリック

②出席確認をクリック 
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4.5 提出物確認 

   講師は、レポート課題を提出物登録機能を利用して行うことが出来ます。 

  受講生は、レポートを科目のメイン画面より提出を行います。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

①受講者管理をクリック

②提出物確認をクリック

① 

③提出物確認モードを選択する 

*学生一覧モード 

 出席カードと同じ形式で表示 

*提出物別モード 

 提出物の一覧で表示 

③

学生一覧モード 

④1：レポート提出が完了した状況 

１をクリックすると、受講者の提出内容を

確認することが出来ます。 

メール送信機能を利用して、受講生にメールを送信す

ることが可能です。送信したい受講生の左の欄に☑を

いれて、メールの内容を入力し、確認画面へをクリッ

クします。次のページで内容を確認後、送信をクリッ

クするとメールが送信されます。尚、共通のアドレス

を利用する為、本文の最初に科目名、担当者名を入力

して下さい。 

④ 
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       それぞれのレポート提出の一覧が 

       表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④確認する講義の提出物欄の項目

をクリックします。 

**ここで表示されている名前は、 

提出物登録時につけた名前となっ

ています。 

(4.3 提出物登録・編集を参照) 

⑤提出物欄の各項目をクリック 

すると、提出されたレポートを 

ダウンロードすることが出来ます。

④

⑤

提出物別モード 
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4.6 講義に関する質問/回答について 

受講生は、それぞれの科目に対して、掲示板を利用し質問を行うことが可能です。 

主に授業の内容について、学生からの質問が来ますので回答して下さい。その為、掲示板の確認を 

お願いします。VOD 授業では、双方向のやりとりが必要の為、担当教員から質問等を書込むなど 

して積極的に利用して下さい。講義内容以外の質問があれば、お手数ですが事務局にご連絡下さい。 

＊＊掲示板の内容を削除・訂正を行う場合（不適切な書き込みがあった場合に行って下さい。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊＊掲示板を確認をする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目メイン画面 

③訂正・削除を行いたい場合 

は、項目の選択欄に☑を入れる

④右下の訂正または、削除を 

クリック 

① 

①科目管理をクリック 

②掲示板管理をクリック

②

① 

講義内容に関する 

質問/回答をクリック
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4.7 チャット管理 

  受講生間や受講生・講師間はそれぞれの科目に対して、チャット機能を利用し、複数名で 

  コミュニケーションを図ることが出来ます。 

 **チャットを訂正・削除する場合（不適切な書き込みがある場合に行って下さい。） 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊＊チャットを確認をする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③訂正・削除を行いたい項目

の選択欄に☑を入れる 

④右下の訂正または、削除を

クリック 

③

②

④ 

① 

①科目管理をクリック 

②チャット管理をクリック

チャット 

をクリック 
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4.8 アンケート集計機能 

  提出物登録・編集で、作成したアンケート・小テスト結果の自動集計を行う事が出来ます。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

それぞれの集計結果が 

グラフで表示されます。 

 

 

 

内容をクリックすると、その答えを選択した受講生の 

一覧を表示することが可能です。 

 

 

③集計したい講義の 

 集計をクリック 

④この質問の集計をとる 

をクリック 

④

③

①科目管理をクリック 

②アンケート自動集計を 

クリック 

②

① 



まなびオルガノン(講師用マニュアル) 

23 
      
       「岡山オルガノン」 

５．ログについて 

5.1 科目ログ 

 各科目の受講生の受講状況を表示することが可能です。 

 誰がいつ、どこでどれだけの時間を利用しかた確認することが出来ます。 

科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 科目ログ 

 

5.2 教材ログ 

  各科目の教材に対するアクセスログを表示することが可能です。 

  誰が何回目の VOD をいつ、どれだけの時間を見たか確認することが出来ます。 

 科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 教材ログ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 アクセス解析（ログのグラフ化） 

 各科目の教材に対するアクセスログをグラフ化して表示することが可能です。 

  科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → アクセス解析（ログのグラフ化） 
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5.4 送信メールログ 

   受講者に対して送信したメールログを表示することが可能です。 

科目メイン画面 → （管理）受講者管理 → 送信メールログ 

 

 

 

 

 

 

5.1～5.4 まですべて、下記の操作方法となります。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
① 

①受講者管理をクリック

②それぞれの確認したい

ログをクリック 

②
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